
Comment se
servir de PPAP ?



 L’accueil de PPAP



Se connecter

ppap.alphaprimo.fr

Email + mot de passe

À la toute première
connexion,

 le mot de passe correspond
à votre adresse e-mail.



Changer le mot de passe

En haut à droite :
 à effectuer lors de la

première connexion pour
remplacer votre adresse e-

mail.



Dans le même menu, les reprographies 

Pour demander une impression de documents.



Date
Nombre de copies nécessaires
Modalités d’impression
Document(s) à imprimer

Création d’une reprographie



vos missions/compétences

attestation d’entrée
calendrier ARES manuel NathanPage d’accueil

vos sessions/formations

événement organisés par l’école



Ne pas oublier les documents administratifs à signer :

Tout est présent sur la page d’accueil.



Les tickets



Tickets en attente

Tickets fermés/répondus

Menu horizontal, à droite 

Les Tickets



À utiliser en cas de demande, de problème ou de toute question, avec le ‘+’.

Catégories :
Bug PPAP
Demande administrative
Fournitures, planning…
Et bien d’autres

Le justificatif peut servir d’appui ou d’explication (PDF, image, etc.).



Bonus (tickets) Choisir la catégorie « Demande de RDV avec la direction »



Menu vertical, à gauche
1 - Scolarité



Mon Drive 

Espaces partagés :
Professeurs ↔ Administration
Professeurs ↔ Étudiants
Administration ↔ Étudiants

Actions possibles :
Importer des fichiers
Télécharger des fichiers

En tant que professeur, vous n’êtes pas autorisé à créer de dossier
directement sur le Drive. Cependant, des espaces dédiés, sous forme de «
sous-dossiers », vous seront attribués afin de partager des fichiers avec vos
étudiants.



Gestion de mon dossier
 Utilisateurs
Groupes (professeurs, élèves etc.)
Sessions

Pour sécuriser vos partages.



Plannings 
Planning Pédagogique

Tri par semaine ou par mois
Planning personnel
Salles à respecter



Plannings 
Planning des événements

Tri par semaine ou par mois
Événements organisés
Inscription ici ou depuis la
page d’accueil



Suivis : 
1 - Suivi de session

Dans “Scolarité”



Les Suivis

La liste de vos cours s’affichera. 

Une fois qu’une compétence est validée (et non seulement
travaillée), elle est considérée comme acquise et
n’apparaîtra plus lors des suivis suivants.

Suivi de session



Suivis : 
2 - Suivi personnel

Dans “Scolarité”



Les Suivis
Suivi personnel

Élèves de vos promotions
Catégories (scolaire,
sanction, etc.)
Contenu de la remarque
Doit‑être visible pour le
tuteur ?



Conventions
En cas d’oubli de signature

Tant que votre convention n’est pas signée, vous n’aurez pas
accès aux autres fonctionnalités, telles que le suivi de
session ou la création de devoirs.



Menu vertical, à gauche
2 - Évaluation



Création d’un devoir



Les bulletins

Votre commentaire
Adjectifs facultatifs pour
décrire le semestre (au
choix)
Niveau de satisfaction
Voir l’appréciation des
autres professeurs



En cas de problème sur la plateforme, vous pouvez
consulter la FAQ sur l’utilisation de PPAP ou créer un

ticket. Nous restons à votre disposition.


